Zarzadzenie Nr 1/2021
Prezesa Zarzadu Miejskiego Przedsiebiorstwa Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Lubinie

z dnia 23.02.2021 r.

w sprawie uregulowania zasad funkcjonowania systemu zamoéwien publicznych

w MPWIK Sp. z 0.0. w Lubinie

W celu okre$lenia zasad, form i trybéw udzielania zamoéwien publicznych w oparciu
o obowigzujgce w tym zakresie przepisy, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Ustawie — oznacza to ustawe Prawo zamoéwien publicznych z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
(tj. Dz.U. 22019 . poz. 2019 ze zm.);

Zamawiajagcym — oznacza to Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociggéw i Kanalizacii
Sp. z 0.0. w Lubinie;

Wykonawcy — oznacza to osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, ziozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamébwienia publicznego;

Whnioskodawcy — oznacza to odpowiednio: dziat zlecajgcy wszczecie postepowania,
osobe na samodzielnym stanowisku, inng osobe, wyznaczong przez Prezesa Zarzadu
lub Zarzad MPWIK Sp. z 0.0. w Lubinie;

postgepowaniu o udzielenie zaméwienia — oznacza to postepowanie wszczynane
przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do
negocjacji albo zaproszenia do skfadania ofert, prowadzone jako uporzgdkowany cigg
czynnosci, ktérych podstawg sg warunki zamdéwienia ustalone przez Zamawiajgcego,
prowadzgce do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, kohczgce sie zawarciem umowy w sprawie
zaméwienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy
W sprawie zamoéwienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

zamowieniu — oznacza to umowe odptatng, zawierang miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego
Wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

wartosci zaméwienia - oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannos$cig;

kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia -
oznacza to kwote, ktorg MPWIK Sp. z o0.0. w Lubinie zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia publicznego, uwzgledniajgcg podatek VAT od towaréw
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

i ustug, wynikajagcg m.in. z Planu Techniczno- Ekonomicznego Zamawiajgcego,
kosztorysu, badania i analizy rynku;

zamowieniu klasycznym - oznacza to zamowienie udzielane przez Zamawiajgcego
publicznego oraz Zamawiajgcego subsydiowanego inne niz zamowienie sektorowe
i zamowienie w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa;

zamowieniu sektorowym - oznacza to zamowienie udzielane w celu wykonywania
dziatalnosci zwigzanej z udostepnianiem lub obstugg statych sieci przeznaczonych do
Swiadczenia ustug publicznych w zwigzku z produkcjg, transportem lub dystrybucja
wody pitnej, dostarczanie wody pitnej do sieci, zwigzane z dziatalno$cig w zakresie:
projektéw dotyczacych inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji, pod warunkiem ze
ilo§¢ wody wykorzystywanej do celow dostaw wody pitnej stanowi ponad 20% tgcznej
ilosci wody dostepnej dzieki tym projektom lub instalacjom nawadniajgcym lub
melioracyjnym, oraz odprowadzania lub oczyszczania Sciekéw;

zamowieniu na ustugi spoteczne — oznacza to zaméwienie na ustugi spoteczne i inne
szczegOlne ustugi — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienia klasyczne lub zaméwienia
sektorowe, na ustugi wymienione odpowiednio w Zatgczniku XIV do dyrektywy
2014/24/UE oraz Zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE;

zamowieniu o charakterze mieszanym — oznacza to zamdwienie tgczace, co najmniej
dwa rodzaje zaméwien (dostawy, ustugi, roboty budowlane) albo zamoéwienie tgczace
elementy zamdwienia sektorowego i nie sektorowego; Zaméwienie obejmujgce kilka
réznych rodzajéw dziatalnosci podlega zasadom dotyczacym dziatalnosci, ktéra stanowi
dziatalno$¢ gtéwng Zamawiajgcego oraz zamowienie zgodnie z zapisami Rozdziatu 4
Ustawy, jezeli jg stosujemy;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéow, ktéorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

robotach budowlanych — oznacza to wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robo6t budowlanych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego,
za pomocg dowolnych S$rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
Zamawiajgcego;

ustugach - oznacza to wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

dialogu technicznym - oznacza to mozliwos¢ przeprowadzenia dialogu, przed
wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego klasycznego
o wartosci zamoéwienia od 10000 zt do 130 000 zi, zamdwienia sektorowego
podprogowego oraz na ustugi spoteczne podprogowe do wysokosci kwot okreslonych
w Ustawie, przez zwrécenie sie do konkretnych oséb o doradztwo lub udzielenie
informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamdéwienia,
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia lub okreslenia warunkéw umowy; Regulamin
przeprowadzania dialogu technicznego oraz wstepnych konsultacji rynkowych stanowi
Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zarzgdzenia;



17)

wstepnych konsultacjach rynkowych - oznacza to mozliwo$¢ przeprowadzenia
konsultacji rynkowych, w szczegélnosci korzystanie z doradztwa ekspertow, wiadzy
publicznej lub Wykonawcéw w przypadku postepowan o udzielenie zaméwienia

- klasycznego o warto$ci zaméwienia réwnej lub przekraczajgcej kwote 130 000 zt oraz

18)

19)

20)

21)

22)

23)

dla zamoéwien sektorowych oraz na ustugi spofeczne, w celu przygotowania
postepowania i poinformowania Wykonawcéw o swoich planach i wymaganiach
dotyczgcych zaméwienia;

Istotnych Warunkach Zamowienia - oznacza to dokument (specyfikacje) zawierajgcy
miedzy innymi: opis przedmiotu zamoéwienia, termin jego wykonania, wymagane
dokumenty, projekt umowy;

Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia - oznacza to dokument (specyfikacje)
zawierajgcy co najmniej informacje okreslone w Ustawie;

najkorzystniejszej ofercie — oznacza to:

a) zgodnie z przepisami_wewnetrznymi - oferte z najnizszg ceng ofertowa, gdy
jedynym kryterium oceny jest cena lub oferte z najkorzystniejszym bilansem ceny
i innych kryteriéw lub oferte wybrang na podstawie innych kryteriéw, gdy cena jest
stata,

b) zgodnie z Ustawg Pzp — oferte przedstawiajgcg najkorzystniejszy stosunek jakosci
do ceny lub kosztu lub oferte z najnizszg ceng lub kosztem; a w przypadku, gdy
cena lub koszt sg state w oparciu o powszechnie obowigzujgce przepisy lub decyzje
wiasciwych organéw oferte wybrang wytacznie na podstawie kryteriow
jakosciowych. Natomiast w postepowaniach, ktérych przedmiot zaméwienia
obejmuje $wiadczenia z zakresu dziatalnosci twérczej lub naukowej, ktorych
rezultatu nie mozna z gory opisa¢ w sposéb jednoznaczny lub wyczerpujacy, oferte
wybrang wytgcznie na podstawie ceny lub kosztu oraz kryteriéw jakosciowych;

udzieleniu zamoéwienia — oznacza to zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego;

Komisji Przetargowej — oznacza to komisje powotywang kazdorazowo we wniosku
o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, w celu jego
przeprowadzenia o warto$ci zamoéwienia réwnej lub przekraczajgcej kwote 10 000 zi;
Regulamin dziatania komisji przetargowej stanowi Zafgcznik nr 3 do niniejszego
Zarzgdzenia;

prawie opcji: — dotyczy zamowien, ktére przewidujg rozszerzenie zamowienia
podstawowego o dodatkowe zamoéwienie opcjonalne, gdzie tres¢ i maksymalny zakres
zostaty okreslone w Istotnych Warunkach Zaméwienia z uwzglednieniem minimalnego
zapotrzebowania. Dodatkowo w przypadku stosowania Ustawy bedzie mozna
skorzysta¢ z opcji pod warunkiem, ze przewidziano ja w ogtoszeniu o zaméwieniu lub
w dokumentach zamoéwienia w postaci zrozumiatych, precyzyjnych i jednoznacznych
postanowieniach umownych. Jednoczes$nie znajdujgce sie w nich zapisy dotyczace
prawa opcji muszg spetnia¢ tgcznie nastepujgce warunki: okreslaé rodzaj i maksymailng
warto$¢ opcji, okreslaé okolicznosci skorzystania z opcji, nie modyfikowaé ogdélnego
charakteru umowy;

W



24)

awarii - oznacza to gwattowne, nieprzewidziane zdarzenie powodujgce uszkodzenie,
zniszczenie danego obiektu budowlanego, urzadzenia technicznego, systemu urzadzen
technicznych lub nagtg utrate sprawnosci urzadzenia (urzgdzen) w ciggu
technologicznym, ktérych skutkiem jest przerwa w ich uzywaniu, utrata ich wtasciwosci
lub sprawnos$ci, uniemozliwiajgca ich prawidtowe funkcjonowanie np. naprawy sieci
wod-kan, urzadzen technologicznych lub budynkéw i budowli, w tym dostawy oraz
rozmieszczenie, instalacja dostarczonych rzeczy albo innego dobra, naprawy pojazdéw
iurzgdzen na nich zabudowanych, awarie aparatury, sprzetu laboratoryjnego,
informatycznego, biurowego. Usuniecie awarii powinno nastgpi¢ niezwlocznie,
w terminie realnym, majgcym na wzgledzie okolicznosci miejsca i czasu, atakze
regulacje zawarte w Kodeksie cywilnym — bez zbednej zwioki.

§2

Dziat Zamoéwien Publicznych rozpoczyna postepowanie o zaméwienie publiczne po
otrzymaniu od dzialu zlecajgcego jego wszczecie, niezbednych danych (droga
elektroniczng) w celu sporzadzenia pisemnego wniosku zatwierdzanego przez Prezesa
Zarzgdu Spotki, stanowigcego Zafgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia, w tym:

1) szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia;

2) wykaz dokumentéw wymaganych od Wykonawcy;

3) warto$¢é zaméwienia;

4) kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
5) termin realizacji zaméwienia;

6) propozycje sktadu Komisji Przetargowej;

7) propozycje kryteriéw oceny ofert;

8) wzdbr umowy/istotne warunki umowy,

a w przypadku robét budowlanych, jezeli zachodzi taka konieczno$¢, dodatkowo:
dokumentacje projektowa, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét
budowlanych oraz przedmiary robét.

Za planowanie oraz prawidlowe szacowanie wartosci zamowienia publicznego
odpowiedzialni sg kierownicy poszczegdlnych dziatow.

W celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy oraz przepiséw wewnetrznych nie
mozna zaniza¢ warto$ci zamoéwienia lub konkursu, lub wybieraé sposobu obliczania
wartosci zamowienia. Nie nalezy réowniez dzieli¢ zamoéwienia na odrebne zamoéwienia,
jezeli prowadzi to do niestosowania przepiséw Ustawy oraz przepiséw wewnetrznych,
chyba zZe jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

Realizacja zaméwien publicznych od 10 000 zt do 130 000 zt wartosci zamoéwienia
nastepuje na podstawie skierowanego do Wykonawcow Zapytania Ofertowego.

Przeprowadzanie postepowan o zaméwienie publiczne dla zaméwien sektorowych
podprogowych od wartosci zamoéwienia rownej lub przekraczajacej 130 000 zt do kwot
unijnych okresSlonych w Ustawie oraz dla zamoéwien na ustugi spoteczne podprogowe do
wysokos$ci kwot okreslonych w Ustawie moze odbywacé sie w trybie:

1) Zapytania Ofertowego;
2) Przetargu nieograniczonego;
3) Negocjacji,

[y



8.

10.

11.

12.

13.

zgodnie z Zafgcznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

W przypadku postepowan prowadzonych na podstawie przepiséw wewnetrznych,
0 sposobie jego przeprowadzenia decyduje Prezes Zarzgdu Spofki.

Do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoéwien klasycznych do 130 000 zi,
sektorowych podprogowych oraz na ustugi spoteczne podprogowe do wysokosci kwot
okreslonych w Ustawie, stosuje sie przepisy Zafgcznika nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

W przypadku zaméwien mieszanych od 10 000 zt do 130 000 zt wartoSci zamowienia
stosuje sie odpowiednio zapisy niniejszego Zarzadzenia, za$ od wartoSci zamowienia
réwnej lub przekraczajgcej kwote 130 000 zt zapisy Ustawy.

W uzasadnionych przypadkach Prezes Zarzgdu Spoétki moze skierowa¢ Zapytanie
Ofertowe do wybranego Wykonawcy, z ktérym nastepnie zawrze umowe.

Przeprowadzanie postepowan o zamoéwienie publiczne w przypadku awarii,
od 10 000 zt do 130 000 zt wartosci zamoéwienia w przypadku zamoéwien klasycznych,
sektorowych podprogowych i na ustugi spoteczne podprogowe bedzie sie odbywato
procedurg awaryjng — zgodnie z Zafgcznikiem nr 4 do Zarzadzenia.

Przeprowadzanie postepowan o zamowienie publiczne dla zaméwien klasycznych
od wartosci zamoéwienia réwnej lub przekraczajgcej kwote 130 000 zt, a w przypadku
zamowien sektorowych i na ustugi spoteczne od kwot unijnych oraz kwot okreslonych
w Ustawie, bedzie sie odbywato zgodnie z Ustawg, aktami wykonawczymi do niej oraz
niniejszym Zarzadzeniem.

Przeprowadzanie postepowan o zamowienie publiczne dla zamoéwien na ustugi
spoteczne (klasyczne) oraz ustugi spoteczne (sektorowe) bedzie sie odbywato zgodnie
z Ustawa.

Publiczne otwarcie ofert bedzie miato miejsce w przypadku wszystkich rodzajéw
postepowan o wartosci zamowienia rownej lub przekraczajacej kwote 500 000 zi.

§3

Dziat Zaméwien Publicznych prowadzi i dokumentuje postepowanie o zamoéwienie
publiczne.

Dziat zlecajgcy wszczecie postepowania $cisle wspétpracuje z Dziatem Zaméwien
Publicznych od dnia ztozenia odpowiedniego wniosku do dnia zawarcia umowy lub
uniewaznienia postepowania, przekazujgc mu niezbedne informacje w toku
postepowania.

Dziat Zamoéwien Publicznych informuje dziat zlecajgcy wszczecie postepowania
o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania.

W przypadku wyboru oferty kierownik dziatu zlecajgcego wszczecie postepowania
niezwtocznie zawiadamia Dziat Zamoéwien Publicznych o podpisaniu umowy
z Wykonawcg, przekazujgc mu jej oryginat lub podaje przyczyny odstagpienia od umowy.



§4

Protokét z przeprowadzonego postepowania zatwierdza odpowiednio Prezes Zarzadu lub
Zarzad MPWIK Sp. z 0.0. w Lubinie.

§5

1. Dziat zlecajgcy wszczecie postepowania zobowigzany jest do prowadzenia wiasnego
rejestru zamowien publicznych.

2. Zbiorczy rejestr zamoéwien publicznych sporzgdza Dziat Zamoéwien Publicznych.

§6

Poszczegdlne dziaty przekazujg Dziatlowi Zamoéwien Publicznych wszelkie informacje
na potrzeby Urzedu Zaméwien Publicznych, jezeli zachodzi taka konieczno$¢.

§7

Dokumentacja postepowania jest przechowywana w Dziale Zaméwien Publicznych.

§8

Traci moc Zarzgdzenie Nr 5/2020 Prezesa Zarzadu MPWIK Sp.zo0.0. w Lubinie
z dnia 15.01.2020 r. w sprawie uregulowania zasad funkcjonowania systemu zamoéwien
publicznych w MPWIK Sp. z 0.0. w Lubinie.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prﬁ;‘/jZEs

7 ADU/MPWiK
Z%I;, zf/%‘.‘%p Lubinie

Ryszard Zubko



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2021
Prezesa Zarzgdu MPWIK Sp. z o0.0.
w Lubinie z dnia 23.02.2021 .

Whniosek o przeprowadzenie postepowania na zamoéwienie publiczne
sporzadzony dnia ...........

1) Wnioskodawca

2) Numer zamoéwienia publicznego:

3) Nazwa postepowania:

4) Tryb udzielenia zamoéwienial/
rodzaj zamoéwienia (dostawa,
ustuga, robota budowlana)*:

5) Wartos¢ zamoéwienia: :Ie-t': 5
(catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone z nalezytg starannoscia) Euro

6) Przewiduje si¢ zaméwienia na podstawie art. | W9 Rozporzadzenia Prezesa
214 ust.1 pkt 7 oraz art. 388 pkt 2 lit. ¢ Ustawy | Ra@dy Ministrow

Pzp (tak/nie/nie dotyczy)* 1 Euro= PLN

7) Data oraz podstawa ustalenia wartosci Imie i nazwisko osoby dokonujgcej ustalenia
zamoéwienia: wartosci zaméwienia

8) Kwota w PLN brutto jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamodwienia:

9) Termin realizacji zamoéwienia:

1.
2,
10) Proponowany skiad
Komisji Przetargowej: :
4.
11) Kryteria oceny ofert:
12) Datai czytelny podpis
whnioskodawcy:
! 15) Potwierdzenie Gtéwnej
13) Akceptacja Radcy 14) Sprayquqno po_d katem Ksiegowej o zabezpieczeniu
Prawnego zamowien publicznych

finansowym

Zatwierdzam: | Lubin, dnia ...

*niepotrzebne skresli¢



10.

11.

12.

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 1/2021
Prezesa Zarzgdu MPWIK Sp. z 0.0.
w Lubinie z dnia 23.02.2021 .

Zasady dziatania dla postepowan o zaméwienie publiczne prowadzonych na
podstawie przepiséw wewnetrznych

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcdédw w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.1740 ze zm.) oraz niniejszego Zarzadzenia.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia
w sposéb przejrzysty, niedyskryminujgcy, zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji i rbwne traktowanie Wykonawcow.

CzynnosSci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zaméwienia udziela sie wylgcznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z niniejszym
Zarzgdzeniem.

Publiczne otwarcie ofert bedzie sie odbywato od wartosci zaméwienia réwnej lub
przekraczajacej kwote 500 000 zi.

Otwarcie ofert oznacza mozliwo$¢ zapoznania sie oséb upowaznionych po stronie
Zamawiajgcego z ich trescia.

W przypadku zamowien sektorowych podprogowych przeprowadzanych od wartosci
zamoéwienia rownej lub przekraczajgcej kwote 130000 zt w trybie Przetargu
nieograniczonego oraz we wszystkich trybach na ustugi spoteczne podprogowe do kwot
okreSlonych w Ustawie, Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej BIP
Zamawiajgcego ogtoszenie o zamoéwieniu, ktére zawiera co najmniej tre$¢ opisang
w Rozdziale 2 Przetarg nieograniczony.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie poézniej
niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane.

Wykonawca nie moze zastrzec informaciji z otwarcia ofert.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, odbywa sie z zachowaniem formy pisemnej lub przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podlegaja
wytgczeniu z postepowania, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia;



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

2) pozostajg w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we
wspolnym pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czionkami organéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcdéw ubiegajacych — sie
0 udzielenie zaméwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg, otrzymywaty od
Wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu Ilub byly czionkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajgcych sie
o udzielenie zamowienia;

4) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, zZe istnieje
uzasadniona watpliwo$é co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego
lub pos$redniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majgtkowych, o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci
zamowienia réwnej lub przekraczajacej kwote 130 000 zit skiadajg, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa powyzej.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobeg podlegajgcy
wytgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.

Za przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiadajg odpowiednio
kierownicy dziatbw, natomiast za przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia odpowiada Dziat Zaméwien Publicznych.

Za zatwierdzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada Zarzad MPWIK
Sp. z 0.0. w Lubinie posiadajgcy umocowanie do reprezentacji Spétki zgodnie z Aktem
zatozycielskim.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw
wytgcznie o$wiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania.

Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce spetnianie:
1) warunkéw udziatu w postepowaniu, w tym KRS, ZUS, US, wykaz robét lub dostaw

i ustug, wykaz oso6b biorgcych udziat w postepowaniu, kwalifikacje itp., wykaz sprzetu
i inne, zezwolenia, koncesje;



20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

2) przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez Zamawiajgcego — certyfikaty, inne dokumenty niezbedne w postepowaniu,

Zamawiajacy wskazuje w Istotnych Warunkach Zamoéwienia Ilub zaproszeniu
do skfadania ofert.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub elektronicznie.
Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

Oferte¢ wariantowg Wykonawca skfada tgcznie z ofertg podstawowg lub osobno, jezeli
Zamawiajacy jg dopuszcza. Oferta wariantowa musi spetnia¢ minimalne wymagania
okreslone przez Zamawiajacego w Istotnych Warunkach Zaméwienia.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$é ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwitocznie, jednak nie pézniej
nizna2dni przed uptywem terminu skfadania ofert. W przypadku, gdy prosba
0 wyjasnienie wptynie w terminie krotszym niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, Zamawiajgcy nie musi na nig odpowiadac.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienié tres¢ Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

Szczegbtowe zapisy dotyczgce wyjasnien oraz modyfikacji Istotnych Warunkéw
Zaméwienia zawiera Rozdziat 1 ZAPYTANIE OFERTOWE, Rozdziat 2 PRZETARG
NIEOGRANICZONY, Rozdziat 3 NEGOCJACJE.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Wykonawca sktada najp6zniej wraz z ofertg osSwiadczenie o spetnieniu warunkoéw
udziatu w postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy zgda dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie tych warunkoéw, rowniez i te dokumenty.

Zamawiajacy odrzuca oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Wykonaweca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w Istotnych Warunkach
Zamowienia nie dtuzej jednak niz 60 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcéw
0 wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nie diuzszy jednak
niz 30 dni.
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert —
nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito.

Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skfadania, z tym ze
dzien, w ktorym uptywa termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty, informacje zwierajgcg. kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia, firmy, adresy Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie,
ceny i pozostate kryteria oceny ofert jesli takowe byly wymagane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczagcych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, chyba ze
Zamawiajgcy dopuscit takg mozliwo$é w danym postepowaniu.

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreSlonym terminie nie ztozyli
wymaganych oswiadczen lub dokumentéw, albo ktérzy ziozyli wymagane przez
Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania:

1) Zlozone na wezwanie Zamawiajagcego oswiadczenia i dokumenty powinny
potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
skfadania ofert;

2) W przypadku przeprowadzania postepowan o zamowienie publiczne o wartosci
zamowienia do 130 000 zi, Zamawiajacy wzywa do uzupetnienia dokumentéw,
oSwiadczen, czy petnomocnictw tylko Wykonawce z najkorzystniejszg oferts.
W przypadku postepowan przekraczajgcych powyzszg kwote wzywa o uzupetnienia
dokumentoéw wszystkich Wykonawcéw uczestniczacych w postepowaniu.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Istotnymi Warunkami Zaméwienia,

nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

- hiezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1) Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o =zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
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2)

3)

4)

S)

6)

ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uplywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne, lub zdrowotne wraz z odsetkami, lub
grzywnami, lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

Wykonawcoéw, ktérzy zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa,
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych;

Wykonawcow, ktérzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
braku podstaw ich wykluczenia;

Wykonawce, wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie
o zamdwienia publiczne;

Wykonawce, ktoéry z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub
zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie
wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce z wcze$niejszej umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub
odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

Wykonawcéw, ktérzy w wyniku zamierzonego dziatania, lekkomysinosci Iub
niedbalstwa przedstawili informacje wprowadzajgce w btgd Zamawiajgcego, mogace
mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia.

42. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy moze wykluczy¢é m. in.
Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje; ogtoszono upaditos$é; ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sad; ktéry zawart ukiad z wierzycielami; ktérego
dziatalno§¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury.

43. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

44. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)
3)
4)

9)
6)
7)

8)

jest niezgodna z Zarzgdzeniem;

jej tre$¢€ nie odpowiada tresci Istotnych Warunkéw Zaméwienia;

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia;

zostata ztozona przez Wykonawcoéw, ktérzy nie zostali zaproszeni do negocjacji albo
ztozenia ofert;

zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

zawiera btedy w obliczeniu ceny, z wyjatkiem oczywistych omytek rachunkowych,
pisarskich i innych polegajacych na niezgodnosci oferty z Istotnymi Warunkami
Zaméwienia, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty;

Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w ust. 33, na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta;
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9) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w ust. 40 pkt. 3;

10) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli
Zamawiajgcy zadat jego wniesienia;

11) oferta wariantowa nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego w Istotnych Warunkach Zaméwienia;

12) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

13) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

45. W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od warto$ci

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52,

53.

zamOwienia okre$lonej we wniosku o przeprowadzenie postepowania na
zamowienie publiczne, powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania, Zamawiajgcy zwréci sie do Wykonawcy o udzielenie,
w okreslonym terminie, wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wplyw na
wysoko$¢ ceny, w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku
do przedmiotu zaméwienia, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okoliczno$ci oczywistych,
ktére nie wymagajg wyjasnienia.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa
na Wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuca oferte z razgco niskg ceng jesli Wykonawca nie
udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli zlozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w Istotnych Warunkach Zamowienia.

Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zaméwienia, w szczegodlnosci: jako$é, funkcjonalno$é, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania
na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamoéwienia. Gdy
cena jest stata kryteriami sg tylko kryteria pozacenowe.

Kryteria oceny ofert mogg dotyczy¢ takze wiasciwosci Wykonawcy.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym Kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaC cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

Zamawiajgcy informuje niezwtocznie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko,
siedzibe, albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano,
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54.

55.

56.

uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty;

2) w przypadku postepowan o wartosci zamoéwienia do 130 000 z} wykluczonego
Wykonawce o powodach jego wykluczenia, a w przypadku postepowan od tej
wartosci wszystkich Wykonawcéw o Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;

3) w przypadku postepowan o wartosci zaméwienia do 130 000 zt Wykonawce,
ktérego oferta zostata odrzucona o powodach jej odrzucenia, a w przypadku
postepowan od tej wartosci wszystkich Wykonawcéw o Wykonawcach, ktérych oferty
zostaty odrzucone;

4) terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze byé
zawarta;

5) uniewaznieniu postepowania

— podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku postepowan na zamoéwienie sektorowe podprogowe o wartosci
zamoOwienia rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt, przeprowadzanych w trybie
Przetargu nieograniczonego oraz we wszystkich trybach na ustugi spoteczne
podprogowe do kwot okreslonych w Ustawie, Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty zamieszcza na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego
ogtoszenie o wyborze, ktére zawiera co najmniej tre$¢ opisang w Rozdziale 2 Przetarg
nieograniczony.

W przypadku udzielenia zaméwienia sektorowego podprogowego o wartosci
zamoéwienia rownej lub przekraczajacej kwote 130000 zt w trybie Przetargu
nieograniczonego oraz we wszystkich trybach na ustugi spoteczne podprogowe do kwot
okreslonych w Ustawie, Zamawiajacy na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego
zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia, ktére zawiera co najmniej tresé
opisang w Rozdziale 2 Przetarg nieograniczony.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktérg Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba
ze moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) przewidziat negocjacje ceny w Istotnych Warunkach Zaméwienia, a oferta ostateczna
jest wyzsza niz w ztozonej wczesniej ofercie, chyba, ze bedzie mogt zwiekszy¢ kwote
zamowienia do ceny oferty ostateczne;j;

4) w przypadkach, gdy zostaly ztozone oferty dodatkowe/ostateczne o takiej samej
cenie;

5) wystagpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢;
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57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

7) bez podania przyczyn.

W przypadku uniewaznienia postepowania sektorowego podprogowego o wartosci
zamoéwienia réwnej lub przekraczajacej kwote 130000 zi, przeprowadzanego
w trybie Przetargu nieograniczonego oraz we wszystkich trybach na ustugi spoteczne
podprogowe do kwot okreslonych w Ustawie, Zamawiajgcy zamieszcza na stronie
internetowej BIP Zamawiajgcego ogfoszenie o uniewaznieniu postgpowania, ktére
zawiera co najmniej tre$¢ opisang w o Rozdziale 2 Przetarg nieograniczony.

Zamawiajacy zawiera umowe Ww sprawie zamoéwienia publicznego, w terminie
nie krétszym niz 3 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty. Powyzszy termin moze ulec skroceniu, jezeli w postepowaniu wptyneta 1 oferta
lub w przypadku niezbednej koniecznosci.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg
spo$réd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny,
chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy sporzgdza
pisemny protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia, zwany dalej ,protokotem”,
zawierajgcy co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

2) informacije o trybie udzielenia zaméwienia;

3) informacje o Wykonawcach;

4) ceneiinne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert;

6) powody uniewaznienia postepowania.
Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny.

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez Zamawiajacego i Wykonawce stanowig zatgczniki
do protokotu.

Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia,
nie wczesniej jednak niz po sprawdzeniu, czy nie ma w ich treSci zastrzezonych
przez Wykonawce informacji.

Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatgcznikami w sposéb gwarantujgcy
jego nienaruszalno$é.

Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, ztozone przez
nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty - na ich wniosek.
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68.
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73.

Umowy w sprawach zaméwien publicznych:

1) Do uméw w sprawach zaméwien publicznych, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie
przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy
nie stanowig inaczej;

2) Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba
Ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegolnej;

3) Umowy s3 jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych
W przepisach o dostepie do informacji publicznej;

4) Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajagcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie;

5) Umowa podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu
zamowienia zawarte w Istotnych Warunkach Zaméwienia, chyba ze zmiany zostaty
przewidziane w ogtoszeniu lub Istotnych Warunkach Zamoéwienia;

6) umowe zawiera sie na czas oznaczony;
7) W przypadku ,monopolistéw” umowy moga by¢ zawierane na czas nieoznaczony;

8) Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy
przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu lub Istotnych
Warunkach Zamoéwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia Podwykonawcy.

Zamawiajgcy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce:
1) kluczowych czesci zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi;

2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zamoéwienia na dostawy.

Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy okreSla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 2% wartosci
zamoéwienia.

Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych lub udziela zaméwienia
w czesciach, wartos¢ wadium okre$la sie dla kazdej z czesci z osobna.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
Ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 310, 836 i 1572). C/
|
/
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Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.

Wadium wnoszone w pozostatych formach musi by¢ wniesione w oryginale, podpisane
przez wystawce (gwaranta, poreczyciela).

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym
i zwraca pomniejszone o koszty jego prowadzenia na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce. Wadium wniesione w pozostatych formach zwraca sie wystawcy
(gwarantowi, ubezpieczycielowi) w postaci o$wiadczenia o jego zwolnieniu informujac
o tym takze Wykonawce.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy
zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdéwienia publicznego
oraz wniesieniu zabezpieczenia jezeli jego zgdano.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
w sytuacji, gdy: :
1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych
w ofercie;
2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;,
3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po

stronie Wykonawcy.

. Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, zwanego dalej ,zabezpieczeniem”:

1) Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy;

2) W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia;

3) Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednos$ciowo-
kredytowej, z tym Ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
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e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci,

4) Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego;

5) Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je
na rachunku bankowym;

6) Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy;

7) W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
na jedng lub kilka form;

8) Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 5% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego
Z Uumowy;,

9) Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamowienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane;

10) Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze
przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia;

11) Zabezpieczenie nalezy wnie$¢ przed dniem zawarcia umowy.

82. Od wartosci zamoéwienia przekraczajgcej 500 000 zi, Wykonawcy przystuguja Srodki
ochrony prawnej w postaci protestu, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego zapisow niniejszego Zarzadzenia, tj.:

1) Protest sklada sie w siedzibie Zamawiajgcego przed terminem zawarcia umowy,
a w przypadku, gdy dotyczy to czynnosci powstatej przed ztozeniem ofert, na 3 dni
przed wyznaczonym terminem ich otwarcia;

2) Protest przystuguje wytgcznie od niezgodnej czynno$ci Zamawiajacego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynno$ci, do ktérej
Zamawiajacy byt zobligowany;

3) Protestowi nie podlega:

a) wybor trybu Zapytania Ofertowego lub Negocjacji,
b) okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu i ich opis,
C) wybor najkorzystniejszej oferty,

d) uniewaznienie postepowania;

4) Protest powinien wskazywa¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego,
ktérej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami, zawiera¢ zwiezte przedstawienie
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zarzutébw, okresSla¢ zagdanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie protestu;

5) W przypadku uznania zasadnos$ci protestu Zamawiajacy powtarza czynnos¢ (oprocz
otwarcia ofert) albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym Wykonawcow;

6) Rozstrzygniecie protestu Zamawiajacy dokonuje w terminie 3_dni od daty jego
ztozenia w siedzibie Spofki;

7) Do czasu rozstrzygniecia protestu Zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy, a bieg
terminu zwigzania ofertg ulega zawieszeniu;

8) Brak odpowiedzi ze strony Zamawiajacego w ww. terminie uznaje sie za oddalenie
protestu;

9) Protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub protest
niedopuszczalny (ust. 82, pkt 3) odrzuca sie;

10) Od rozstrzygniecia protestu nie przystuguje odwotanie.

83. Postepowanie moze by¢ prowadzone w 3 trybach:

Rozdziat 1
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zapytanie Ofertowe to tryb, w ktérym kierowane jest zaproszenie do sktadania ofert:
1) od warto$ci zaméwienia 10 000 zt, do co najmniej 3 Wykonawcow;
2) od warto$ci zamowienia 130 000zt , do co najmniej 5 Wykonawcow;
3) od wartosci zamoéwienia 500 000 zt, do co najmniej 7 Wykonawcéw.

W uzasadnionych przypadkach, za zgodg Prezesa Zarzgdu Spoéiki, dopuszcza sie:

1) kierowanie Zapytania Ofertowego do mniejszej iloSci Wykonawcow niz ww.;
2) kierowanie Zapytania Ofertowego wytacznie do jednego Wykonawcy.

2. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje Istotne Warunki
Zaméwienia.

3. Istotne Warunki Zaméwienia zawierajg co najmnie;j:

1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego;
2) tryb udzielenia zamoéwienia;

3) opis przedmiotu zamoéwienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkoéw;
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6) wykaz oS$wiadczen Ilub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w tym braku
podstaw wykluczenia;

7) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z WWykonawcami;

8) termin zwigzania ofertg;

9) opis sposobu przygotowywania ofert;
10) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
11) opis sposobu obliczenia ceny;

12) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

13) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

14) wymagania dotyczace wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
w przypadku ich zadania;

15) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawierane;j
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe
W sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach;

16) pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia;

17) opis czesci zamodwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert
cze$ciowych;

18) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich
sktadanie.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom,
ktorym przekazat zaproszenie, bez ujawniania zrodta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic tres¢ Zapytania Ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekazuje
niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, kiérym przekazano zaproszenie.

Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin skfadania ofert
i informuje o tym Wykonawcéw, ktérym przekazano zaproszenie.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 10 dni
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od daty przekazania Zapytania Ofertowego. W uzasadnionych sytuacjach powyzszy
termin moze zosta¢ skrécony.

Rozdziat 2
PRZETARG NIEOGRANICZONY

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi na
publiczne ogtoszenie o zamowieniu oferty mogg skiadaé¢ wszyscy zainteresowani
Wykonawcy.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie Przetargu nieograniczonego,
zamieszczajgc ogtoszenie o zamowieniu na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze opublikowaé ogtoszenie o zaméwieniu réwniez w inny sposéb
w szczego6lnosci w dzienniku lub czasopismie o zasiegu lokalnym lub ogélnopolskim.

Ogtoszenie 0 zamoéwieniu, zawiera co najmnie;j:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;
2) okreslenie trybu zamowienia;

3) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone bedg Istotne Warunki
Zamowienia;

4) okreSlenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

5) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
6) termin wykonania zaméwienia;

7) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

8) podstawy wykluczenia Wykonawcy;

9) wykaz os$wiadczen Ilub dokumentow, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w tym braku
podstaw wykluczenia;

10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
11) termin zwigzania oferts;
12) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

W celu sporzadzenia oferty przez Wykonawce Zamawiajacy przygotowuje Istotne
Warunki Zaméwienia, ktére zawierajg co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego;
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2) tryb udzielenia zaméwienia;
3) opis przedmiotu zaméwienia;
4) termin wykonania zamoéwienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw;

6) podstawy wykluczenia Wykonawcy;

7) wykaz oswiadczen Ilub dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w tym braku
podstaw wykluczenia;

8) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania os$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;

9) termin zwigzania ofertg;

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
12) opis sposobu obliczenia ceny;

13) opis kryteriéw, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

15) wymagania dotyczace wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
w przypadku ich zgdania;

16) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzoér
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zamdwienia publicznego na takich warunkach;

17) opis czeSci zamoéwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skitadanie ofert
czesciowych;

18) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg one odpowiadac, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie;

19) pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia;

20) informacje o mozliwosci przeprowadzenia negocjacji po ztozeniu ofert.

Negocjacje tresci ztozonych ofert dotyczg wytacznie tych elementéw, ktére podlegajg
ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert.
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11

12.

13.

14.

W trakcie negocjacji Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert ostatecznych,
z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze
termin ten nie moze byé krotszy niz 2 dni od dnia negocjacji. W uzasadnionych
sytuacjach powyzszy termin moze zostaé skrécony.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofet zmieni¢ tres¢ Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Dokonang zmiane
Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Istotnych Warunkéw Zamoéwienia jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej
BIP Zamawiajgcego.

Istotne Warunki Zaméwienia udostepnia sie na stronie internetowej BIP
Zamawiajgcego od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu do uptywu terminu
skfadania ofert.

Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten
nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w swojej siedzibie
oraz na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego, a w przypadku robé6t budowlanych -
nie krétszy niz 10 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w swojej siedzibie oraz na
stronie internetowej BIP Zamawiajgcego. W uzasadnionych sytuacjach powyzszy
termin moze zostaé skrocony.

Ogtoszenie o wyborze zawiera co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamoéwienia oraz wielkosci lub zakresu zamowienia;

2) nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty;

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano;

4) punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;
5) uzasadnienie wyboru oferty — faktyczne i prawne.

Ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia zawiera co najmniej:
1) okreslenie przedmiotu zamoéwienia oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia;

2) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres Wpykonawcy, z ktéorym zawarto umowe w sprawie zamodwienia
publicznego;

3) date udzielenia zamoéwienia;
4) informacje o cenie wybranej oferty.

Ogtoszenie o uniewaznieniu postepowania zawiera co najmniej:
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1) okreslenie przedmiotu zamdéwienia oraz wielkos$ci lub zakresu zamowienia;

2) uzasadnienie uniewaznienia postepowania — faktyczne i prawne.

Rozdziat 3
NEGOCJACJE

Negocjacje, to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki
umowy w sprawie zamdwienia publicznego z wybranymi przez siebie Wykonawcami,
a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie Negocjacji przekazujgc wybranym
przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

Zaproszenie do Negocjacji zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

2) okreslenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czesSciowych;

3) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

4) termin wykonania zaméwienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

6) wykaz oSwiadczen Iub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

8) miejsce i termin przeprowadzenia negocjaciji.

Zamawiajacy =zaprasza do negocjacji Wykonawcéw w liczbie zapewniajgcej
konkurencje, nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zamowienia liczba Wykonawcow mogacych je wykona¢ jest mniejsza, jednak
nie mniejsza niz 2 albo w razie takiej koniecznosci negocjuje tylko
z 1 Wykonawca.

Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupetnienia opisu
przedmiotu zamowienia lub warunkédw umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
w tym wstepne negocjacje cenowe.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych
Z negocjacjami.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane
Z negocjacjami, sg przekazywane Wykonawcom na rownych zasadach.

Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje, do sktadania
ofert.
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Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przekazuje Istotne Warunki
Zamowienia. '

Istotne Warunki Zamoéwienia zawierajg co najmniej:
1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zamoéwienia;

3) opis przedmiotu zaméwienia;

4) termin wykonania zamoéwienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow; ’

6) podstawy wykluczenia Wykonawcy;

7) wykaz oswiadczen Ilub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w tym braku
podstaw wykluczenia;

8) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen Ilub dokumentéw, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;

9) termin zwigzania oferta;

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

12) opis sposobu obliczenia ceny;

13) opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

14) informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

15) wymagania dotyczace wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
w przypadku ich zgdania;

16) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér
umowy, jezeli Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach;

17) pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia;

18) opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert
czeSciowych;

19) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim

muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza
ich sktadanie.
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14.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Istotnych
Warunkéw Zaméwienia. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom, ktérym przekazat Istotne Warunki Zamowienia, bez ujawniania Zrodta
zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic¢ tre$¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia. Dokonang zmiane Zamawiajacy
przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zaproszenie do
skfadania ofert.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Istotnych Warunkéw Zaméwienia jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin
skfadania ofert iinformuje o tym Wykonawcéw, ktérym przekazano zaproszenie do
skfadania ofert.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni
od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert. Tylko w uzasadnionych
sytuacjach termin ten moze zosta¢ skrocony.
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Zatacznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 1/2021
Prezesa Zarzadu MPWIK Sp. z o0.0.
w Lubinie z dnia 23.02.2021 r.

REGULAMIN DZIALALNOSCI KOMISJI PRZETARGOWEJ
w sprawach o zaméwienie publiczne w MPWIK Sp. z 0.0. w Lubinie

Powotywanie Komisji Przetargowej jest obligatoryjne w przypadku postepowan
o wartosci zamoéwienia rownej lub przekraczajacej kwote 10 000 zt.

Czionkowie Komisji Przetargowej wykonujg swoje zadania zachowujgc zasady uczciwe;
konkurencji i rbwnego traktowania Wykonawcow.

Sktad Komisji Przetargowej zostaje ustalony kazdorazowo we wniosku o wszczecie
postepowania.

Komisja skfada sie z co najmniej 3 oséb, co stanowi minimalng liczbe czionkéw
niezbedng do podejmowania czynnosci w trakcie trwania postepowania.

Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy, ktérym jest kierownik dziatu
Zlecajgcego wszczecie postepowania lub inna osoba wyznaczona przez Prezesa
Zarzadu Spofki.

W sytuacji, gdy dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania wymaga¢ bedzie wiadomosci specjalnych, Prezes
Zarzadu Spotki, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Przewodniczacego Komisji
Przetargowej moze powota¢ biegtych (rzeczoznawcéw) lub inne osoby w zakresie
niezbednym Zamawiajacemu do przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

Cztonkami Komisji Przetargowej sg pracownicy poszczegdlnych dziatéw oraz pracownik
Dziatu Zaméwien Publicznych, ktéry dokumentuje postepowanie w protokole.

Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalno§¢ od momentu zatwierdzenia wniosku
wszczynajgcego postepowanie, a konczy prace w dniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub wynegocjowania postanowiert umowy.

Kierownik Zamawiajgcego, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia po
stronie Zamawiajgcego lub osoby mogace wptynaé na wynik tego postepowania, lub
osoby udzielajgce zamoéwienia, podlegajg wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci,
jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséw.

W przypadku postepowan o wartosci zamoéwienia rownej lub przekraczajacej kwote
130 000 zt dla zamoéwien sektorowych podprogowych oraz na ustugi spoteczne
podprogowe, cztonkowie Komisji Przetargowej oraz osoby wykonujace czynnosci
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, po otwarciu ofert skfadajg pisemne
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci wytgczajgcych ich udziat z postepowania,
pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

W przypadku zamoéwiern, do ktérych ma zastosowanie Ustawa, kierownik
Zamawiajgcego, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnos$ci
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17.

zZwigzane z przygotowaniem Ilub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia po stronie Zamawiajgcego lub osoby moggce wptyngé na wynik tego
postepowania, Ilub osoby udzielajgce zamoéwienia skiadajg, pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia:

1) oswiadczenie o istnieniu okolicznosci wytgczajgcych ich udziat z postepowania
niezwiocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci nie pdézniej, niz przed zakonczeniem postepowania
0 udzielenie zamoéwienia;

2) oswiadczenie o braku Ilub istnieniu okolicznosci, wylgczajgcych ich udziat
z postepowania z powodu prawomocnego skazania za przestepstwo popetnione
W zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przed rozpoczeciem
wykonywania czynnos$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia.

Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Prezesa Zarzadu Spéiki,
powotywanym do oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz do badania i oceny ofert.

Komisja Przetargowa przedstawia pisemnie Prezesowi Zarzadu Spoétki: propozycje
wykluczenia Wykonawcy 2z postepowania, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.

W razie zaistnienia takiej koniecznosci, Prezes Zarzadu Spétki moze zmieni¢ skiad
Komisji Przetargowej w drodze Zarzgdzenia.

W przypadku zamoéwien, do ktérych bedg mie¢ zastosowanie procedury wewnetrzne
okreSlone w Zatgczniku Nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia, gdy cena oferty
najkorzystniejszej lub oferta z najnizsza ceng przewyzszy kwote, kiérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia Komisja Przetargowa moze
zawnioskowa¢ do Zarzadu MPWIK Sp. z o0.0. w Lubinie o zwiekszenie wysokosci
Srodkéw finansowych przewidzianych na realizacje zamoéwienia publicznego do
wysokosci ceny tej oferty - w protokole postepowania.

W przypadku zamoéwien, do ktoérych bedg mie¢ zastosowanie przepisy Ustawy, gdy cena
oferty najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzszy kwote, kiérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, dziat wszczynajgcy
postepowanie moze wystgpié o zwiekszenie wysokosci Srodkéw finansowych
przewidzianych na realizacje zaméwienia publicznego - osobnym wnioskiem, ktéry wraz
z podjetg decyzjg przez Zarzad MPWIK Sp. z o0.0. w Lubinie, zostanie przekazany
Komisji Przetargowej do dalszego dziatania.

Za zatwierdzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada Zarzad MPWIK
Sp. z 0.0. w Lubinie posiadajgcy umocowanie do reprezentacji Spoétki zgodnie z Aktem
zatozycielskim.
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Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 1/2021
Prezesa Zarzadu MPWIK Sp. z 0.0.
w Lubinie z dnia 23.02.2021 r.

PROCEDURA AWARYJNA

. Przez procedure awaryjng nalezy rozumieé¢ postepowanie o zaméwienie publiczne
prowadzone w procedurze uproszczonej, ti. z pominieciem trybéw okreslonych
w Ustawie oraz w niniejszym Zarzadzeniu.

. Dopuszcza sie zastosowanie procedury awaryjnej w przypadku zaméwien klasycznych
podprogowych o wartosci zaméwienia do 130 000 zt, zaméwien na ustugi spoteczne
podprogowe oraz zaméwien sektorowych podprogowych, za zgoda Zarzadu Spotki.

. Do procedury awaryjnej mozna nie stosowaé¢ przepiséw dotyczacych: terminéw skiadania
ofert, obowigzku zadania wadium, dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkoéw
udziatu w postepowaniu, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Komisji
Przetargowej oraz publicznego otwarcia ofert.

. Procedura awaryjna zostaje uruchomiona przez przekazanie przez dziat zlecajgcy
wszczecie postepowania do Dziatu Zamoéwien Publicznych protokotu z awarii.

. Protokét awarii stanowigcy Zafgcznik nr 5 do niniejszego Zarzgdzenia zawiera, co
najmniej:

1) opis awarii;

2) uzasadnienie koniecznos$ci przeprowadzenia procedury awaryjnej;

3) prognozowang cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w procedurze awaryjnej prowadzi sie
z zachowaniem formy pisemnej lub drogg elektroniczng.

. Negocjacje ceny za wykonanie przedmiotu zamoéwienia sg dopuszczalne przed
zawarciem umowy.

. Dziat Zaméwieh Publicznych przygotowuje wniosek o wszczecie postepowania oraz
pisemng umowe o zamodwienie publiczne na podstawie, przediozonego przez dziat
zlecajgcy wszczecie postepowania, protokotu awarii.

. Jednocze$nie kierownik dzialu wszczynajgcego procedure awaryjng przedkiada
Prezesowi Zarzgdu Spotki oferte Wykonawcy, z ktérym proponuje zawarcie umowy na
wykonanie zadania, celem zatwierdzenia jej przez Zarzad Spotki.
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 1/2021
Prezesa Zarzadu MPWIK Sp. z o.0.
w Lubinie z dn. 23.02.2021 r.

PROTOKOL AWARII

Spisanywdniu .............coeeeeiinnnnn. w obecnosci:

Na podstawie opisu awarii stwierdza sie konieczno$¢ przeprowadzenia procedury

awaryjne;.

Whioski
(Uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia procedury awaryjnej, prognozowana cena

za wykonanie przedmiotu zaméwienia):
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Na tym protokot zakonczono i podpisano:
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Zatwierdzam
Prezes Zarzadu MPWIK Sp. z o.0. w Lubinie
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Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 1/2021
Prezesa Zarzadu MPWIK Sp. z 0.0.
w Lubinie z dn. 23.02.2021 r.

Regulamin przeprowadzania dialogu technicznego oraz wstepnych konsultacji
rynkowych

Zamawiajgcy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
moze przeprowadzi¢ dialog techniczny, zwracajac sie o doradztwo lub udzielenie
informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia,
istotnych warunkéw zaméwienia lub okreslenie warunkéw umowy.

Procedura przeprowadzania dialogu technicznego dotyczy postepowan od 10 000 zt do
130 000 zt wartosci zamoéwienia w przypadku zaméwien klasycznych, a takze
zamowien sektorowych podprogowych oraz zaméwien na ustugi spoteczne podprogowe.

Przedmiotem dialogu mogg by¢é wszystkie zagadnienia techniczne, prawne,
organizacyjne, ekonomiczne (m.in. oszacowanie wartosci planowanego zamoéwienia),
logistyczne, projektowe lub rynkowe, zwigzane z planowang lub przewidywang realizacjg
zamowienia publicznego.

Uczestnikami dialogu moga by¢ m.in.: eksperci, organy wiadzy publicznej, Wykonawcy,
badZz inne osoby posiadajgce informacje w zakresie niezbednym Zamawiajgcemu do
przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia, istotnych warunkéw zamoéwienia lub
okreslenia warunkéw umowy.

Przeprowadzenie dialogu technicznego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do
przeprowadzenia  postepowania o0 zamowienie publiczne w  przedmiocie
przeprowadzonego dialogu technicznego.

Dialog techniczny przeprowadza sie w sposob przejrzysty, niedyskryminujacy,
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie uczestnikéw
i oferowanych przez nich rozwigzan.

Dialog techniczny moze przybraé forme:

1) wymiany korespondencji pisemnej lub elektronicznej;

2) spotkania indywidualnego z przedstawicielami uczestnikéw;

3) spotkania ogolnego z przedstawicielami wszystkich uczestnikéw;
4) telekonferencji lub wideokonferenciji.

Dialog moze byé prowadzony z wykorzystaniem wybranych, niektérych lub wszystkich
form. O formie dialogu decyduje Zarzgd Spofki.

CzynnoSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem dialogu technicznego
wykonujg osoby zapewniajgce jego bezstronnos¢ i obiektywizm.

Whiosek o przeprowadzenie Dialogu technicznego/wstepnych konsultacji rynkowych
sporzgdza kierownik dziatu wszczynajgcego postepowanie na zamoéwienie publiczne;

Zamawiajgcy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego
na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego.
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Informacja o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego zawiera co najmnie;j:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego;

2) numer referencyjny wniosku o przeprowadzenie dialogu technicznego;

3) okreslenie przedmiotu i cel prowadzenia dialogu technicznego;

4) termin, miejsce i sposéb ztozenia zgtoszenia do udziatu w dialogu, forme dialogu;

5) informacje, czy dialog bedzie prowadzony indywidualnie, czy wspdlnie
ze wszystkimi uczestnikami;

6) informacje o nieodptatnosci udziatu;

7) informacje o sposobie komunikacji z uczestnikami oraz przekazania informagiji
o zakonczeniu dialogu technicznego.

Niezaleznie od zamieszczenia informacji o zamiarze przeprowadzenia dialogu
technicznego na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze
poinformowaé wybrane przez siebie podmioty o zamiarze przeprowadzenia dialogu,
przesytajac do nich informacje w formie elektronicznej, wraz ze wskazaniem adresu
strony internetowej, na ktérej zostata zamieszczona informacja.

W celu przeprowadzenia dialogu Zarzad Spoétki powotuje Komisje do spraw dialogu
technicznego na podstawie wniosku o przeprowadzenie dialogu technicznego, ktéry
stanowi Zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 osob, co stanowi minimalng liczbe cztonkéw
niezbedng do podejmowania czynnosci w trakcie trwania dialogu technicznego.

Zgtoszenia do udziatu w dialogu przekazywane sg bezposrednio przez jego Uczestnikow
dziatowi wszczynajgcemu postepowanie, ktéry nastepnie ustala terminy przeprowadzania
dialogu, przekazujgc powyzsze informacje Dziatowi Zamowien Publicznych.

Dialog techniczny prowadzi sie w jezyku polskim.

Dialog ma charakter jawny. Zamawiajgcy nie ujawni w toku dialogu, ani po jego
zakonczeniu, informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli uczestnik, nie pdzniej niz wraz
z przekazaniem informacji Zamawiajgcemu, zastrzegt, ze przekazywane informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i nie mogg by¢ udostepniane innym podmiotom.

Dziat Zaméwien Publicznych sporzgdza z przebiegu dialogu technicznego pisemny
protokét zawierajgcy co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zaméwienia;

2) informacje o uczestnikach, ktérzy przystapili do dialogu technicznego;

3) informacje o zagadnieniach bedacych przedmiotem dialogu technicznego;

4) kluczowe uzgodnienia majgce wplyw na opis przedmiotu zamowienia,
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia lub warunki umowy.

Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacji, o ktérych mowa
w ust. 18 niniejszego Regulaminu.

Wszelkie pisma, dokumenty, opracowania, opinie itp., zgtoszone przez uczestnikéw
w ramach dialogu technicznego, stanowig zatgcznik do protokotu i podlegajg ujawnieniu
na wniosek zainteresowanego podmiotu z zastrzezeniem ust. 18.
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22.

23.

24.

25.

26,

27.

28.

29.

30.

31.

Zamawiajgcy niezwlocznie zamieSci na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego
informacje o zakonczeniu dialogu technicznego.

Decyzje o dalszym wykorzystaniu dialogu technicznego, w celu przeprowadzenia
postepowania o zaméwienie publiczne, podejmuje Zarzad Spofki.

Koszty zwigzane z uczestnictwem w dialogu pokrywajg uczestnicy. Uczestnikom nie
przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego w tym, w szczegolnosci
z tytutu zwrotu kosztéw przygotowania do udziatu i udziatu w dialogu.

Uczestnikom i innym podmiotom biorgcym udziat w dialogu nie przystugujg $rodki
odwotawcze.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy pozyska dane osobowe w zwigzku z prowadzeniem
dialogu, zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci wynikajgcych z przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) oraz przepiséw Ustawy dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych.

W przypadku postepowan o udzielenie zamoéwienia klasycznego o wartosci zaméwienia
rownej lub przekraczajacej kwote 130000 zt oraz zamodwienia sektorowego
i zamoOwienia na ustugi spoteczne Zamawiajgcy, przed wszczeciem postepowania
0 udzielenie zamoéwienia, moze przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe w celu
przygotowania postepowania i poinformowania Wykonawcow o swoich planach
i wymaganiach dotyczgcych zamoéwienia.

Zamawiajgcy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych oraz o ich przedmiocie na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego.
Prowadzac konsultacje rynkowe, mozna w szczegdlnosci korzysta¢ z doradztwa
ekspertéw, wiadzy publicznej lub Wykonawcdéw. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane
przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, pod warunkiem, ze nie powoduje to zaktécenia konkurencji ani naruszenia
zasady przejrzystosci i rownego traktowania Wykonawcéw.

Sposéb przeprowadzania wstepnych konsultacji rynkowych jest identyczny jak dla
dialogu technicznego.

Zamawiajgcy zamieszcza dodatkowo informacje o przeprowadzeniu wstepnych
konsultacji rynkowych w ogtoszeniu o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych
i w protokole postepowania.

Jezeli Wykonawca lub podmiot, ktéry nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 369, 1571 i 1667 ze zm.), doradzat lub
w inny sposob byt zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie tego
zaméwienia, Zamawiajacy podejmuje odpowiednie $rodki w celu zagwarantowania, ze
udziat tego Wykonawcy w postepowaniu nie zaktoci konkurencji, w szczegdlnosci
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32.

33.

34.

przekazuje pozostatym Wykonawcom istotne informacje, ktére przekazat lub uzyskat
W zwigzku z zaangazowaniem Wykonawcy lub tego podmiotu w przygotowanie
postepowania, oraz wyznacza odpowiedni termin na ztozenie ofert.

MPWIK Sp. z 0.0. w Lubinie wskazuje w protokole postepowania srodki majgce na celu
zapobiezenie zaktdceniu konkurenciji.

Wykonawca zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia
podlega wykluczeniu z tego postepowania wytacznie w przypadku, gdy spowodowane
tym zaangazowaniem zakidcenie konkurencji nie moze byé wyeliminowane w inny
sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w tym postepowaniu.

Przed wykluczeniem Wykonawcy, Zamawiajgcy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$é

udowodnienia, ze jego zaangazowanie w przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia nie zaktdci konkurencji.
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Zatgcznik nr 6 do Zarzgdzenia Nr 1/2021
Prezesa Zarzgdu MPWIK Sp. z o.0.
w Lubinie z dn. 23.02.2021 r.

Whiosek o przeprowadzenie Dialogu technicznego/wstepnych konsultacji rynkowych
sporzadzony dnia.........c.ceuennn r.
NFes o IDziat/data

1) Wnioskodawca

(Czytelny podpis lub pieczatka
imienna z podpisem)

2) Przedmiot dialogu
technicznego/wstepnych
konsultacji rynkowych*:

3) Forma dialogu technicznego/
wstepnych konsultacji
rynkowych*:

4) Termin i miejsce
przeprowadzenia dialogu
technicznego/wstepnych
konsultacji rynkowych*

5) Proponowany sktad komisji ds.

dialogu technicznego/
wstepnych konsultacji

rynkowych*

6) Zatwierdzam:

7) Lubin, dnia:

*Niepotrzebne skresli¢
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